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FONDO DI PREVIDENZA PER IL PERSONALE M.E.F. 

 

AFFIDAMENTO IN CONCESSIONE DEL SERVIZIO DI CASSA 

 

DISCIPLINARE DI GARA  

 

 

Art. 1 – Oggetto e Caratteristiche generali del servizio 

Oggetto del presente Disciplinare è l’affidamento del servizio di cassa del Fondo di 

previdenza per il personale M.E.F., previo svolgimento di procedura aperta, così come 

previsto dall’art. 50 del d.p.r. 97/2003 

L’affidamento verrà disposto a favore dell’offerta economicamente più vantaggiosa. 

Il servizio dovrà essere svolto secondo le modalità stabilite dalla legge, dal 

regolamento di contabilità dell’ente e dallo schema di convenzione. 

Il servizio oggetto del presente bando rientra nell’art. 30 del d.lgs. 163/2006 quale 

Concessione di servizi – CIG 6432748793 

L’appalto viene svolto gratuitamente ed ai fini della formulazione dell’offerta e 

dell’art. 29, comma 12 del D. Lgs. n. 163/2006, il valore stimato del presente 

affidamento è pari ad € 140.000,00 considerando l’eventuale periodo di rinnovo, 

mentre l’importo certo dell’affidamento per i primi 5 anni è pari ad € 70.000,00; non ci 

sono oneri di sicurezza non soggetti a ribasso. 

Luogo di esecuzione del servizio è la sede legale del Fondo di previdenza per il 

personale M.E.F., nei giorni dal lunedì al venerdì con orario identico a quello di 

servizio dell’Ente. Qualora al momento dell’aggiudicazione l’affidatario risultasse 

sprovvisto di sportelli operanti nel territorio nazionale, lo stesso è obbligato 

irrevocabilmente a provvedere all’apertura di almeno una sede operativa a partire dalla 

data di decorrenza dell’affidamento e per tutta la durata della convenzione, pena la 

risoluzione automatica del contratto. 

Le prestazioni oggetto del servizio sono quelle stabilite nello schema di convenzione 

approvato dal Consiglio di Amministrazione in data 15/06/2015 con delibera n. 9 che 

prevede la riscossione di tutte le entrate, il pagamento di tutte le spese facenti capo 

all’Ente e dal medesimo ordinate, oltre alla custodia di titoli e valori che il Fondo 

intenderà affidare al Cassiere e gli altri adempimenti connessi previsti dal regolamento 

dell’Ente approvato con Decreto del Presidente della Repubblica 21.12.1984, n.1034, 

con l’osservanza della normativa vigente al riguardo. Tale convenzione per la gestione 

del servizio di cassa costituisce la prescrizione minima che l’impresa partecipante alla 

gara deve rispettare ed accettare incondizionatamente, nonché tutti gli adempimenti 

connessi. 

 

Si premette ai fini della predisposizione dell’offerta per l’affidamento della presente 

concessione che: il Fondo effettua i pagamenti di cui al Regolamento dell’Ente agli 

artt. 4 e ss., attraverso un sistema informatico di mandati e reversali (ordinativo 

informatico). I dati di riferimento per il presente affidamento, ai fini della corretta 

elaborazione dell’offerta, sono articolati nel Capitolato a corredo della presente 

documentazione. 
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Art. 2 - Durata dell’affidamento 

La durata dell’affidamento del servizio di cassa oggetto del presente bando è di 5 anni 

più l’eventuale periodo di rinnovo per ulteriori 5 anni.  

La convenzione per il presente servizio Cassa sarà in vigore dal 21/01/2016 al 

21/01/2021. 

 

Art. 3 - Requisiti di ammissione 

Possono partecipare alla gara tutti i soggetti autorizzati allo svolgimento dell’attività di 

cui all’art. 10 ed iscrizione all’albo di cui all’art. 13 del d.lgs. 385/1993, sia in forma 

singola, consortile o in raggruppamento temporaneo in conformità agli articoli 34, 35, 

36 e 37 del D.lgs 12.04.2006, n. 163. Per i concorrenti stranieri si applica l’art. 47 del 

D. Lgs. n. 163/2006. 

Possono partecipare alla gara anche imprese appositamente e temporaneamente 

raggruppate. Si applica quanto disposto in merito dall’art. 37 del d.lgs. 163/2006. 

Non potranno partecipare alla gara coloro che si trovano nelle situazioni di esclusione 

previste dall’art. 38 del d.lgs. 163/2006. 

In particolare l’operatore economico che intende partecipare alla presente procedura di 

gara dovrà predisporre dichiarazione sostitutiva, ai sensi degli artt. 46-47 del  d.P.R. n. 

445/2000 e s.m.i. o più dichiarazioni ai sensi di quanto previsto successivamente, 

oppure, per i concorrenti non residenti in Italia, dichiarazione idonea equivalente, 

secondo la legislazione dello stato di appartenenza con la quale il legale rappresentante 

o titolare del concorrente, o suo procuratore, assumendosene la piena responsabilità 

dichiara di non trovarsi in alcuna delle cause di esclusione dalla partecipazione alle 

gare previste dall’art. 38, comma 1, lettere a), b) c), d), e), f), g), h), i), l), m), m-ter) ed 

m-quater) del D.Lgs. 12 aprile 2006, n. 163 e successive modifiche. In particolare 

dichiara: 

a) che il concorrente non si trova in stato di fallimento, di liquidazione coatta, di 

concordato preventivo, salvo il caso di cui all'articolo 186-bis del regio decreto 

16 marzo 1942, n. 267, o che nei riguardi dello stesso non è in corso un 

procedimento per la dichiarazione di una di tali situazioni; 

b) che non è pendente, nei propri confronti, procedimento per l'applicazione di una 

delle misure di prevenzione di cui all'art. 6 del decreto legislativo n. 159 del 

2011 o di una delle cause ostative previste dall’art. 67 del decreto legislativo n. 

159 del 2011.  

Tale dichiarazione deve essere resa da tutti i soggetti indicati alle lett. b) dell’art. 

38 del D.Lgs. 12/04/2006, n. 163;  

c) che nei  propri confronti non è stata pronunciata sentenza di condanna passata 

in giudicato o emesso decreto penale di condanna divenuto irrevocabile, oppure 

sentenza di applicazione della pena su richiesta ai sensi dell'art. 444 del codice 

di procedura penale, per reati gravi in danno dello Stato o della Comunità che 

incidono sulla moralità professionale;  altresì, che nei propri confronti, non è 

stata emessa una condanna, con sentenza passata in giudicato, per uno o più 
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reati di partecipazione a un’organizzazione criminale, corruzione, frode, 

riciclaggio, quali definiti dagli atti comunitari citati all’art. 45,  paragrafo 1,  

Direttiva Ce 2004/18;  

(N.B. Devono essere indicate tutte le condanne penali riportate,  comprese 

quelle per le quali si abbia beneficiato della non menzione. Il concorrente non è 

tenuto ad indicare nella dichiarazione le condanne per reati depenalizzati ovvero 

dichiarati estinti dopo la condanna stessa, né le condanne revocate, né quelle 

per le quali è intervenuta la riabilitazione. Tale dichiarazione deve essere resa 

da tutti i soggetti indicati alle lett. c)  dell’art. 38 del D.Lgs. 12/04/2006, n. 163); 

d) di non aver violato il divieto di intestazione fiduciaria posto dall’articolo 17 

della Legge 19/03/1990, n. 55; 

e) di non avere commesso gravi infrazioni debitamente accertate alle norme in 

materia di sicurezza ed ogni altro obbligo derivante dai rapporti di lavoro, 

risultanti dai dati in possesso dell’Osservatorio; 

f) di non aver commesso grave negligenza o malafede nella esecuzione delle 

prestazioni affidate dalla stazione appaltante che ha bandito la gara e che non ha 

commesso un errore grave nell’esercizio dell’attività professionale, accertato con 

qualsiasi prova da parte della stazione appaltante; 

g) di non avere commesso violazioni gravi definitivamente accertate rispetto agli 

obblighi relativi al pagamento delle imposte e tasse, secondo la legislazione 

italiana o quella dello Stato in cui l’operatore economico è stabilito; 

h) che nei propri confronti, ai sensi del comma 1-ter dell’art. 38 del D.Lgs. 

12/04/2006, n. 163, non risulta l’iscrizione nel casellario informatico di cui 

all’articolo 7, comma 10 del decreto sopra citato, per aver presentato falsa 

dichiarazione o falsa documentazione in merito a requisiti e condizioni rilevanti 

per la partecipazione a procedure di gara e per l’affidamento dei subappalti;  

i) di non aver commesso violazioni gravi definitivamente accertate alle norme in 

materia di contributi previdenziali ed assistenziali, secondo la legislazione italiana 

o dello Stato in cui l’operatore  economico è stabilito; 

l) la propria condizione di non assoggettabilità agli obblighi di assunzioni 

obbligatorie di cui alla Legge n. 68/99 (nel caso di concorrente che occupa non più 

di 15 dipendenti oppure nel caso di concorrente che occupa da 15 a 35 dipendenti 

qualora non abbia effettuato nuove assunzioni dopo il 18 gennaio 2000); 

oppure 

l) la propria ottemperanza agli obblighi di assunzioni obbligatorie di cui alla Legge 

n. 68/99 (nel caso di concorrente che occupa più di 35 dipendenti oppure nel caso 

di concorrente che occupa da 15 a 35 dipendenti che abbia effettuato una nuova 

assunzione dopo il 18 gennaio 2000); 

m) che nei confronti dell’Impresa rappresentata non è stata applicata la sanzione 

interdittiva di cui all'articolo 9, comma 2, lettera c), del D.Lgs. 08/06/2001 n. 231 

o altra sanzione che comporta il divieto di contrarre con la pubblica 
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amministrazione compresi i provvedimenti interdittivi di cui all'articolo 14 del 

D.Lgs.  09/04/2008, n. 81; 

m-ter) di non ricadere nelle cause di esclusione di cui all’art. 38, comma 1, lett. m-

ter del D.Lgs. 12/04/2006, n. 163; 

(N.B.: Tale dichiarazione deve essere resa da tutti i soggetti indicati alle lett. b), 

dell’art. 38 del D.Lgs. 12/04/2006, n. 163);  

m-quater) che non si trovino, rispetto ad un altro partecipante  alla medesima 

procedura di affidamento, in una situazione di controllo  di cui all'articolo 2359 del 

codice civile o in una qualsiasi relazione, anche di fatto, se la situazione di 

controllo o la relazione comporti che le offerte sono imputabili ad un unico centro 

decisionale.  

n) (nel caso di consorzi di cui all’articolo 34, comma 1, lettere b) e c) del D.Lgs 

12.04.2006. n.163.) dichiarazione con cui il consorzio indica per quali consorziati 

il consorzio concorre. 

n.b ( relativamente a siffatti consorziati è fatto divieto di partecipare alla gara in 

qualsiasi altra forma)  

o) di aver adempiuto e di osservare all’interno della propria azienda, agli obblighi 

di prevenzione e sicurezza previsti dalla vigente normativa; 

p) di indicare la Provincia in cui l’Impresa è iscritta nel registro delle Imprese 

della Camera di Commercio, Industria, Artigianato e Agricoltura, indicando le 

attività e i dati dell’iscrizione (per gli operatori economici stabiliti in stati diversi 

dall’Italia, ex art. 47 del D.Lgs. 12/04/2006, n. 163,  indicare i dati di iscrizione 

nell’Albo o Lista ufficiale dello Stato di appartenenza): 

- numero di iscrizione 

- data di iscrizione  

- durata della ditta/data termine 

- forma giuridica  

- codice fiscale e Partita IVA  

- codice attività  

- categoria  

- dimensioni (micro Impresa - piccola Impresa - media Impresa - grande Impresa)  

q) di accettare, senza condizione o riserva alcuna, tutte le norme e disposizioni 

contenute nella documentazione di gara, nonché nel capitolato d’appalto e 

nell’approvato schema di convenzione; 

r) attesta di aver preso esatta cognizione della natura dell’appalto e di tutte le 

circostanze generali e particolari che possono influire sulla sua esecuzione; 

s) attesta di avere nel complesso preso conoscenza di tutte le circostanze generali, 

particolari e locali, nessuna esclusa ed eccettuata, che possono avere influito o 
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influire sia sulla esecuzione del servizio, sia sulla determinazione della propria 

offerta e di giudicare, pertanto, remunerativa l’offerta economica presentata; 

t) Dichiara l’elezione del domicilio ai fini dell’appalto, il numero di fax e la PEC ove 

potranno essere inviate comunicazioni (anche ai sensi dell’art. 79 del Codice dei 

contratti pubblici) o richieste di integrazioni e chiarimenti, anche ai fini del controllo 

sui requisiti previsto dagli artt. 46 e 48 del D. Lgs 12.04.2006, n. 163 autorizzando 

espressamente la stessa stazione appaltante ad utilizzare anche il fax indicato; 

u) (nel caso di associazione o consorzio o GEIE non ancora costituito) Indica a quale 

concorrente, in caso di aggiudicazione, sarà conferito mandato speciale con 

rappresentanza o funzioni di capogruppo e assume l’impegno, in caso di 

aggiudicazione, ad uniformarsi alla disciplina vigente in materia di appalti pubblici con 

riguardo alle associazioni temporanee o consorzi o GEIE. Nella dichiarazione 

dovranno essere specificate le parti del servizio che saranno eseguite dai singoli 

operatori economici riuniti o consorziati.  

v) Indica l’Ufficio dell’Agenzia delle Entrate presso il quale si è iscritti. 

w) dichiara ai sensi dell’art. 1, comma 9, lettera e) della Legge n. 190/2012 se 

sussistono o meno relazioni di parentela o affinità tra i titolari, gli amministratori, i soci 

e i dipendenti dell’impresa e i dirigenti e i dipendenti del Fondo di previdenza per il 

personale M.E.F.; ovvero se sussistono o meno vincoli di lavoro o professionali, in 

corso o riferibili ai due anni precedenti con gli amministratori e i responsabili delle 

unità organizzative del Fondo di previdenza per il personale M.E.F.; 

x) di essere informato, ai sensi e per gli effetti di cui all’articolo 13 del D.Lgs. 

196/2003, che i dati personali raccolti saranno trattati, anche con strumenti informatici, 

esclusivamente nell’ambito del procedimento per il quale la presente dichiarazione 

viene resa. 

La domanda di partecipazione alla gara e le dichiarazioni relative al possesso dei 

requisiti di ordine generale e speciale devono essere sottoscritte dal legale 

rappresentante o titolare o procuratore in caso di concorrente singolo. Nel caso di 

concorrente costituito da imprese riunite o da riunirsi o da associarsi, le medesime 

dichiarazioni devono essere prodotte da ciascun concorrente che costituisce o che 

costituirà l’associazione o il consorzio o il GEIE. Le dichiarazioni possono essere 

sottoscritte anche da procuratori dei legali rappresentanti ed in tal caso va trasmessa 

copia della relativa procura. 

Ai sensi del DPR n. 445/2000 e ss. mm.ii. al modello di dichiarazione deve essere 

allegata copia del documento di riconoscimento in corso di validità del sottoscrittore.  

In caso di mancanza, incompletezza e ogni altra irregolarità essenziale degli elementi e 

delle dichiarazioni sostitutive di cui al comma 2 dell’art.38 del D.Lgs. n.163/2006 sarà 

attivato il soccorso istruttorio di cui agli artt. 38 comma 2 bis.  Il concorrente che vi ha 

dato causa sarà tenuto al pagamento, in favore della stazione appaltante, della sanzione 

pecuniaria in misura non inferiore all’uno per mille del valore della gara, il cui 

versamento è garantito dalla cauzione provvisoria. In tal caso, la stazione appaltante 

assegnerà al concorrente un termine, non superiore a dieci giorni, perché siano rese, 
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integrate o regolarizzate le dichiarazioni necessarie, indicandone il contenuto e i 

soggetti che le devono rendere.  

Nei casi di irregolarità non essenziali ovvero di mancanza o incompletezza di 

dichiarazioni non indispensabili, la stazione appaltante non ne richiederà la 

regolarizzazione, né applicherà alcuna sanzione.  

In caso di inutile decorso del termine di cui innanzi il concorrente è escluso dalla gara. 

Ogni variazione che intervenga, anche in conseguenza di una pronuncia 

giurisdizionale, successivamente alla fase di ammissione, regolarizzazione o esclusione 

delle offerte non rileva ai fini del calcolo di medie nella procedura. Le disposizioni di 

cui all’art. 38 comma 2 bis si applicano a ogni ipotesi di mancanza, incompletezza o 

irregolarità degli elementi e delle dichiarazioni , anche di soggetti terzi, che devono 

essere prodotte dai concorrenti in base alla legge, al bando o al disciplinare.  

Ai sensi del comma 1-ter dell’art. 46 del d.lgs. 163/2006 le disposizioni di cui all’art. 

38 co. 2-bis del Codice, si applicano a ogni ipotesi di mancanza, incompletezza o 

irregolarità degli elementi e delle dichiarazioni, anche di soggetti terzi, che devono 

essere prodotte dai concorrenti in base alla legge, al bando o ad disciplinare di gara. 

 

Requisiti di capacità economica e finanziaria:  

- L’importo complessivo dei servizi di Cassa e/o di Tesoreria prestati in favore di enti 

pubblici negli ultimi tre esercizi non inferiore complessivamente a 250 milioni di euro. 

 

Requisiti di capacità tecnica e professionale: 

- Avere gestito, nell’ultimo triennio almeno un servizio di tesoreria e/o cassa a favore 

di enti pubblici o privati (l’operatore ai sensi della lettera a) co. 1 dell’art. 42 d.lgs. 

163/2006 provvederà ad indicare l’elenco dei principali servizi resi con l’indicazione 

degli importi, delle date e dei destinatari) 

- Certificazione qualità UNI EN ISO 9001:2008 per il servizio di tesoreria e cassa a 

favore di enti della pubblica amministrazione. 

- I concorrenti devono essere in possesso di almeno uno sportello operante nel 

territorio nazionale, ovvero, devono impegnarsi irrevocabilmente, qualora risultassero 

sprovvisti di sportelli operanti nel territorio nazionale, a provvedere all’apertura di 

almeno una sede operativa nel territorio nazionale a partire dalla data di decorrenza 

dell’affidamento e per tutta la durata della convenzione, pena la risoluzione automatica 

del contratto. 

Gli operatori economici di cui all’art. 47 comma 1 del D.Lgs. 163/2006 si qualificano 

producendo documentazione conforme alle normative vigenti nei rispettivi Paesi, 

idonea a dimostrare il possesso di tutti i requisiti prescritti per la qualificazione e la 

partecipazione degli operatori economici italiani alla presente gara. 

 

Art. 4 - Modalità di partecipazione 

Per partecipare alla gara gli interessati dovranno far pervenire al seguente indirizzo 

Fondo di previdenza per il personale M.E.F. Via Luigi Ziliotto 31 – 00143 Roma, entro 

il termine perentorio previsto dall’art. 5, un plico che, a pena di esclusione, dovrà 

essere debitamente sigillato e controfirmato sui lembi di chiusura e dovrà recare, 

sempre a pena di esclusione, l’indicazione del mittente e della seguente dicitura: “NON 
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APRIRE: CONTIENE OFFERTA PER LA GARA PER L’AFFIDAMENTO IN 

CONCESSIONE DEL SERVIZIO DI CASSA”. 

Il plico indicato dovrà contenere tre buste a loro volta debitamente sigillate e 

controfirmate sui lembi di chiusura. Sulle tre buste contenute nel plico dovranno essere 

chiaramente indicati il mittente e l’oggetto della gara. 

I) La prima busta, recante in forma evidente la dicitura “DOCUMENTAZIONE 

AMMINISTRATIVA”, dovrà contenere i seguenti documenti: 

 

a) Istanza di ammissione alla gara e dichiarazione sostitutiva dell’offerente 

successivamente verificabile, utilizzando preferibilmente l’Allegato “MODULO A” 

che con le relative avvertenze costituisce parte integrante e sostanziale del presente 

disciplinare di gara. Tale dichiarazione, debitamente compilata in ogni sua parte, dovrà 

essere sottoscritta in forma leggibile dal titolare o dal legale rappresentante ovvero da 

persona abilitata ad impegnare legalmente la concorrente e dovrà essere corredata, a 

pena di esclusione, della fotocopia di un documento di identità in corso di validità del/i 

sottoscrittore/i. Qualora la dichiarazione sia resa da un procuratore dovrà essere 

prodotta, a pena di esclusione, anche fotocopia della relativa procura. 

Nell’ipotesi di raggruppamento temporaneo non ancora costituito, la dichiarazione 

dovrà essere resa, a pena di esclusione, da ciascun partecipante al raggruppamento. 

b) Copia dello schema di Convenzione, controfirmato per accettazione su ogni foglio 

dallo stesso soggetto sottoscrittore della dichiarazione sostitutiva. In caso di 

raggruppamenti temporanei di concorrenti la sottoscrizione dello schema di 

convenzione dovrà essere resa (anche sullo stesso documento) da ciascun associato, a 

pena di esclusione dalla gara. 

c) In caso di raggruppamenti temporanei di concorrenti non ancora costituiti, 

dichiarazione di impegno sottoscritta, a pena di esclusione, dai titolari o legali 

rappresentanti ovvero da persona abilitata ad impegnare legalmente gli istituti bancari 

raggruppati che in caso di aggiudicazione della gara si conformeranno alla disciplina 

prevista dall’art. 37 del D.Lgs. 163/2006; 

d) In caso di raggruppamenti temporanei di concorrenti già costituiti mandato 

collettivo irrevocabile con rappresentanza conferito alla mandataria con scrittura 

autentica o copia autenticata. 

e) Cauzione provvisoria di cui all’art. 75 del D. Lgs 12.04.2006, n. 163, per un importo 

garantito di euro 1.400,00 (Euro millequattrocento/00, pari al 2% del prezzo base 

indicato al punto II.2.1) del Bando di gara, costituita in contanti o in titoli del debito 

pubblico o garantiti dallo Stato, oppure mediante fideiussione bancaria oppure 

fideiussione assicurativa oppure fideiussione rilasciata dagli intermediari finanziari 

iscritti nell'albo di cui all'articolo 106 del decreto legislativo 1° settembre 1993, n. 385, 

che svolgono in via esclusiva o prevalente attività di rilascio di garanzie e che sono 

sottoposti a revisione contabile da parte di una società di revisione iscritta nell'albo 

previsto dall'articolo 161 del decreto legislativo 24 febbraio 1998, n. 58. La 

fideiussione bancaria o assicurativa o dell’intermediario finanziario dovrà contenere 

tutte le clausole dell’articolo 75 del D. Lgs 12.04.2006, n. 163 ed in particolare quelle 

di cui al comma 4, più specificatamente,  si obbliga espressamente ed 

incondizionatamente ad escludere il beneficio della preventiva escussione del debitore 

principale e dove prevedere espressamente la sua operatività entro 15 giorni a semplice 

richiesta scritta della stazione appaltante, nonché la rinuncia ad avvalersi del termine di 

cui all’art. 1957 del Codice Civile.  
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La cauzione provvisoria, anche se costituita in contanti o in titoli del debito pubblico o 

garantiti dallo Stato, dovrà essere accompagnata, pena l’esclusione, dalla dichiarazione 

della rinuncia ad avvalersi del termine di cui all’art. 1957 del Codice Civile. e 

dall’impegno incondizionato del fideiussore, in caso di aggiudicazione, a presentare, la 

cauzione definitiva  di cui all’articolo 75, comma 8, del D.Lgs 12.04.2006, n. 163. 

In caso di raggruppamenti temporanei ai sensi dell’art. 37 del Codice si applicano le 

disposizioni di cui all’art. 128 del d.P.R. 207/2010. 

Si applicano altresì le disposizioni previste dall’art. 40, comma 7 del D. Lgs. 

12.04.2006, n. 163. In tal caso gli importi della cauzione provvisoria della garanzia 

fideiussoria sono ridotti al 50 per cento per i concorrenti ai quali sia stata rilasciata, da 

organismi accreditati ai sensi delle norme europee della serie UNI CEI EN ISO/IEC 

17000, la certificazione del sistema di qualità conforme alle norme europee della serie 

europea UNI CEI ISO 9001:2008, di cui agli articoli 3, comma 1, lettera mm) e 63, del 

Regolamento generale. In caso di raggruppamento temporaneo di concorrenti di tipo 

orizzontale le riduzioni delle cauzioni sono accordate qualora il possesso della 

certificazione di qualità sia comprovato da tutte le imprese in raggruppamento. 

Si precisa che l’aggiudicatario in quanto il cassiere, a norma dell’art. 50 del D.P.R. 

97/2003 (Regolamento concernente l'amministrazione e la contabilità degli enti 

pubblici di cui alla legge 20 marzo 1975, n. 70), risponde, con tutte le proprie attività e 

con il proprio patrimonio. Il  cassiere è responsabile di tutti i depositi, comunque 

costituiti, intestati al Fondo di previdenza per il personale M.E.F. 

L’affidatario della concessione è obbligato a costituire una garanzia fideiussoria per 

l’esecuzione del contratto ai sensi dell’art. 113 del d.lgs. 163/2006. 

 

f) (eventuale) Documentazioni e dichiarazioni dell’impresa concorrente e dell’impresa 

ausiliaria, inerenti l’istituto dell’avvalimento, previste dall’art. 49, comma 2 p.to 1 e  

lett. da a ) a g), del D.lgs 12.04.2006, n. 163 e 88 comma 1 del D.P.R. 207/2010, da 

prestare con le modalità e nel rispetto delle prescrizioni del DPR 445/2000, artt. 46 e 

47. 

 

g) Dichiarazioni relative al possesso dei requisiti di ordine generale di cui all’art. 3 

dalla lettera a) alla lettera x) del presente disciplinare (MODELLO A). 

 

h) Dichiarazioni relative al possesso dei requisiti economico finanziari e tecnico 

professionali di cui all’art. 3 del presente disciplinare (MODELLO A). 

 

i) Passoe rilasciato dal sistema AVCPASS reso disponibile dall’ANAC (ex AVCP) – 

Si precisa che il PassOE non è richiesto a pena di esclusione dalla partecipazione alla 

presente procedura di gara, ma costituisce condizione necessaria per consentire alla 

Stazione Appaltante di verificare il possesso dei requisiti di carattere generale, tecnico-

organizzativo ed economico-finanziario, ai sensi dell’art.6-bis del Codice degli 

Appalti. 

 

II) La seconda busta, recante in forma evidente la dicitura “OFFERTA 

QUALITATIVA”, dovrà contenere, a pena di esclusione, la proposta tecnica 

dell’operatore economico partecipante che sarà quindi composta da una Relazione 

tecnica i cui singoli paragrafi saranno così titolati: 

a) Patrimonio di vigilanza della Banca 

b) Numero di enti per i quali viene gestito il servizio di cassa e/o tesoreria 

c) Volumi  gestiti per almeno tre enti della PA negli ultimi tre esercizi finanziari 
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d) Distanza dello sportello operativo del Cassiere dalla sede del Fondo di 

previdenza per il personale M.E.F. di Roma           

e) Numero degli sportelli sul territorio nazionale      

f) Numero dei comuni ove è presente almeno uno sportello     

g) Numero delle regioni ove è presente almeno uno sportello             

h) Servizi telematici - Portale informatico con servizio Home banking (solo 

consultivo): Supporto informatico per le procedure di Tesoreria (ordinativo 

informatico)  

i) assistenza telefonica per l'utilizzo piattaforma informatica       

j) Disponibilità alla stipula di convenzione per operazioni bancarie per gli iscritti 

al Fondo e per i dipendenti.      

Le proposte dovranno avere carattere migliorativo, non dovranno contrastare con le 

indicazioni minime fornite dal Capitolato e dal presente disciplinare. 

Si precisa che i progetti tecnici elaborati dal concorrente, a pena di esclusione dalla 

gara, non dovranno contenere alcuna indicazione di carattere economico. 

III) La terza busta, recante in forma evidente la dicitura “OFFERTA ECONOMICA”, 

dovrà contenere, a pena di esclusione, la dichiarazione di offerta redatta utilizzando 

preferibilmente l’Allegato “MODULO B”.  

L’offerta qualitativa e l’offerta economica dovranno essere sottoscritte dal legale 

rappresentante del soggetto partecipante alla gara o comunque da persona abilitata ad 

impegnare legalmente il concorrente, con firma leggibile e per esteso. Nel caso di 

concorrenti in raggruppamento temporaneo di imprese non ancora costituito, le offerte 

dovranno essere sottoscritte, a pena di esclusione, da ciascuna impresa riunita. 

Tutta la documentazione presentata per la partecipazione alla gara non deve contenere 

abrasioni o cancellature e qualsiasi eventuale correzione deve essere approvata con 

apposita postilla firmata dallo stesso soggetto che sottoscrive la documentazione 

stessa. 

Le offerte devono essere redatte in lingua italiana, non devono prevedere alcun tipo di 

condizione e devono essere espresse, laddove necessario, sia in cifre che in lettere. In 

caso di discordanza tra le cifre e le lettere, si terrà conto del dato espresso in lettere. 

Ammessi arrotondamenti alla seconda cifra decimale. 

L’offerta è immediatamente vincolante per l’impresa aggiudicataria mentre l’ente 

rimarrà vincolato solo al momento della stipulazione del contratto. L’impresa 

aggiudicataria potrà svincolarsi dalla propria offerta decorso il termine di 180 giorni 

dalla data di aggiudicazione. 

L’Amministrazione si riserva la facoltà di procedere d’ufficio, dopo la seduta di gara, 

al controllo di ogni documentazione presentata. 

 

Art. 5 - Termine 

Il plico contenente la documentazione e l’offerta dovrà pervenire all’Ufficio Protocollo 

del Fondo di previdenza per il personale M.E.F. Via Luigi Ziliotto 31, tassativamente 

entro il giorno 09/11/2015 ore 10:00. Tale termine è perentorio. Il mancato rispetto del 

termine indicato comporta automaticamente l’esclusione dalla gara. L’esclusione dalla 
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gara verrà disposta anche nel caso in cui il plico, pervenuto dopo la scadenza prevista, 

sia stato inviato prima della stessa.  

Il recapito del plico contenente la documentazione e l’offerta è ad esclusivo rischio del 

mittente. 

 

Art. 6 - Svolgimento della gara 

La gara si svolgerà in data 11/11/2015 a partire dalle ore 12,00 presso la sede del 

Fondo di previdenza per il personale M.E.F. Via Luigi Ziliotto 31. 

L’ente si riserva la facoltà di non procedere alla gara o di rinviarne la data dandone 

comunque informazione, nelle forme di legge, ai concorrenti, senza che gli stessi 

possano accampare alcuna pretesa a riguardo. La seduta di gara può essere sospesa o 

aggiornata ad altra ora o ad altro giorno da comunicare ai concorrenti. 

La commissione di gara, nominata ai sensi dell’art. 84 del d.lgs. n. 163/2006, il giorno 

fissato per l'apertura delle offerte, in seduta pubblica, sulla base della documentazione 

contenuta nelle offerte presentate, procede a: 

 Verificare la regolarità dei plichi pervenuti e l’integrità degli stessi; 

 verificare la regolarità formale delle buste contenenti la documentazione 

amministrativa, l'offerta tecnica e l'offerta economica e in caso negativo ad 

escludere le offerte dalla gara; 

 verificare la regolarità della documentazione amministrativa; 

 verificare il possesso dei requisiti generali e speciali dei concorrenti, sulla base 

delle dichiarazioni sostitutive da essi presentate,  al fine della loro ammissione 

alla gara; 

La commissione di gara, nella seconda seduta pubblica, la cui data, luogo e ora 

verranno comunicati ai partecipanti almeno cinque giorni prima al numero fax o 

all'indirizzo pec indicati all'esterno del plico, nonché sul sito istituzionale dell'ente, 

procede:  

 all'esclusione dalla gara dei concorrenti per i quali non risulti confermato il 

possesso dei requisiti generali e speciali; 

 all'esclusione dalla gara dei concorrenti che non abbiano trasmesso la 

documentazione di prova della veridicità della dichiarazione del possesso dei 

requisiti, ovvero la cui dichiarazione non sia confermata;  

 alla comunicazione di quanto avvenuto agli uffici della stazione appaltante cui 

spetta provvedere all'escussione della relativa cauzione provvisoria e alla 

segnalazione del fatto all'Autorità per i provvedimenti di cui all'articolo 6 

comma 11 del D.lgs. n. 163/2006. 

La commissione giudicatrice, procede poi, sempre in seduta pubblica, all'apertura delle 

buste contenenti le offerte tecniche al fine del solo controllo formale della 

documentazione prescritta.  
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Successivamente la commissione giudicatrice, in una o più sedute riservate, procede, 

sulla base della documentazione contenuta nella busta “B - Offerta Qualitativa”, a 

valutare le proposte progettuali e all’assegnazione dei punteggi ai criteri di valutazione 

di natura qualitativa di seguito specificati. 

 

Art. 7 - Cause di esclusione 

Sono cause di esclusione dalla gara, qui elencate a solo titolo esemplificativo: 

– il non possesso dei requisiti di autorizzazione e di iscrizione agli albi come previsto 

dagli artt. 10 e 13 del d.lgs. 385/1993 e ss.mm.ii.; 

– essere nelle situazioni di esclusione previste dall’art. 38 del d.lgs. 163/2006; 

– il mancato rispetto di quanto previsto, a pena di esclusione, dall’art. 4 del presente 

Disciplinare; 

– il mancato rispetto del termine previsto dall’art. 5 del presente Disciplinare; 

– la mancata sottoscrizione della domanda di partecipazione e dell’offerta da parte del 

rappresentante legale del partecipante; 

– l’eventuale rifiuto di fornire i dati richiesti dalla documentazione di gara per 

consentire l’accertamento dell’idoneità dei concorrenti a partecipare alla procedura per 

l’affidamento del servizio di cassa; 

– eventuali irregolarità non sanate dal concorrente nel termine previsto dall’ente; 

– ogni altra circostanza che determina espressamente, secondo l’ordinamento vigente, 

l’esclusione dalle gare indette da amministrazioni pubbliche. 

Inoltre ai sensi dell’art. 46, co. 1-bis del D. Lgs. n. 163/2006, la stazione appaltante 

escluderà i candidati o i concorrenti in caso di mancato adempimento alle prescrizioni 

previste dal codice degli appalti e dal regolamento di attuazione e da altre disposizioni 

di legge vigenti, nonché nei casi di incertezza assoluta sul contenuto o sulla 

provenienza dell’offerta, per difetto di sottoscrizione o di altri elementi essenziali 

ovvero in caso di non integrità del plico contenente l'offerta o la domanda di 

partecipazione o altre irregolarità relative alla chiusura dei plichi, tali da far ritenere, 

secondo le circostanze concrete, che sia stato violato il principio di segretezza delle 

offerte. 

Ai sensi dell’art. 46 co. 1-ter del d.lgs. 163/2006, le disposizioni di cui all’art. 38 co. 2-

bis, si applicano a ogni ipotesi di mancanza, incompletezza, irregolarità degli elementi 

e delle dichiarazioni, anche di soggetti terzi, che devono essere prodotte dai 

concorrenti in base alla legge, al bando o al disciplinare di gara. 

Infine si ribadisce che in ottemperanza a quanto disposto della determinazione n. 

1/2015 dell’A.NA.C., in caso di mancata regolarizzazione degli elementi essenziali 

carenti, l’Amministrazione procederà all’esclusione del concorrente dalla gara. 

All’incameramento della cauzione si provvederà esclusivamente nell’ipotesi in cui la 

mancata integrazione dipenda da una carenza del requisito dichiarato. 

Resta fermo che la mancata reintegrazione della cauzione costituisce causa di 

esclusione del concorrente dalla gara. 
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Art. 8 - Aggiudicazione 

L'individuazione dell'impresa aggiudicataria del servizio attraverso il criterio 

dell’offerta economicamente più vantaggiosa, verrà effettuata dalla Commissione 

giudicatrice, appositamente nominata, in base agli elementi di valutazione di seguito 

indicati, per ciascuno dei quali è individuato il relativo punteggio massimo attribuibile: 

- Offerta tecnica     max punti 65/100 

- Offerta economica   max punti 35/100 

 

OFFERTA TECNICA -  MAX PUNTI = 60 

  

a) Patrimonio di vigilanza della Banca 

pt. 5 

Fino a 10 miliardi di euro:            

p. 1 

Fino a 20 miliardi di euro:            

p. 2 

Fino a 30 miliardi di euro:            

p. 3 

Fino a 50 miliardi di euro:            

p. 4 

Maggiore di 50 miliardi di 

euro:   p. 5 

b) Numero di enti per i quali viene gestito il 

servizio di cassa e/o tesoreria                            pt. 4 

Fino a 20 enti:      p. 1 

Oltre 20 enti:        p. 4 

c) Volumi  gestiti per almeno tre enti della PA 

negli ultimi tre esercizi finanziari                      pt. 2 

Da 250 milioni e fino a 500 

milioni di euro:        p.1  

Oltre 500 milioni di euro:  

                                 p. 2 

d) Distanza dello sportello operativo del 

Cassiere dalla sede del Fondo di previdenza per il 

personale M.E.F. di Roma                            pt. 5 

MAX PUNTI 

 

 

Inf. ad un km:                      p. 5 

Da 1 km a meno di 2 km     p. 4 

Da 2 km a meno di 3 km     p .3 

Da 3 km a meno di 4 km     p. 2 

Da 4 km a meno di 5 km     p. 1 

Oltre i 5 km                         p. 0 

e) Numero degli sportelli sul territorio 

nazionale                                                       pt. 8 

2-100:                     p. 1 

101-200:                 p. 2 

201-300:                 p. 3 

301-400:                 p. 4 

401-500                  p. 5 

501-600                  p. 6 

601-700                  p. 7 

Oltre 700:               p. 8 

f) Numero dei comuni ove è presente almeno 

uno sportello                                                 pt. 10 

 

1-100:                     p. 1 

101-200:                 p. 2 

201-300:                 p. 3 

301-400:                 p. 4 

401- 500:                p. 5 
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501-600:                 p. 6 

601-700                  p. 7 

701-800                  p. 8 

801-900                  p. 9 

Oltre 900:               p. 10 

g) Numero delle regioni ove è presente almeno 

uno sportello                                                 pt. 8 

Da 1 a 13:               p. 1 

 

Un punto in più per ogni 

regione  oltre le 13  

 

h) Servizi telematici - Portale informatico con 

servizio Home banking (solo consultivo): Supporto 

informatico per le procedure di Tesoreria 

(ordinativo informatico)**                               pt. 9 

MAX PUNTI 

9 

i) Assistenza telefonica per l'utilizzo 

piattaforma informatica                             pt. 7 

MAX PUNTI 

Assistenza h 24:              p. 7 

 

Assistenza dalle ore 9,00 alle 

13:00 e dalle 14:00 alle 19:00 

                                        p. 5 

 

Assistenza dalle ore 9:00 alle 

ore 12:30                         p. 3 

 

j) Disponibilità alla stipula di convenzione per 

operazioni bancarie per gli iscritti al Fondo e per i 

dipendenti.                                               Pt. 7 

MAX PUNTI 

Si                               p. 7 

No                             p. 0 

 

  

OFFERTA ECONOMICA - MAX PUNTI = 35  

  

k) Tasso di interesse annuo creditore (variazione su 

tasso Euribor 3 mesi 365 gg rilevato il primo giorno 

di ciascun trimestre) 

 

MAX PUNTI 

20 

l) Tasso interesse annuo debitore (variazione 

su tasso Euribor 3 mesi 365 gg rilevato il primo 

giorno di ciascun trimestre) 

MAX PUNTI 

15 

 

* Per la comparazione delle offerte si farà riferimento al tasso euribor 3 mesi base 365 g rilevato il 

giorno precedente l’apertura delle buste 

** Si precisa che ad oggi il sistema di servizio di cassa c/o l’Ente è svolto con metodologie e criteri 

informatici tramite diretto collegamento tra Fondo e Banca gestore al fine di consentire l’interscambio 

dei dati e della documentazione relativa alla sua gestione (ordinativo informatico). L’aggiudicatario 

dovrà pertanto integrare/sostituire il sistema di gestione con quello utilizzato ad oggi 

dall’Amministrazione senza che ciò comporti costi aggiuntivi per quest’ultima. 

Il punteggio massimo assegnabile è pari a 100. 

Il servizio di cassa verrà affidato all’offerente che otterrà il punteggio complessivo più 

elevato. 
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In caso di parità di punteggio delle offerte si darà prevalenza al concorrente col miglior 

punteggio tecnico, ed in caso di ulteriore parità si procederà tramite sorteggio. 

L’amministrazione procederà all’aggiudicazione anche in presenza di una sola offerta 

valida purché sia ritenuta congrua e conveniente. 

L’offerta economicamente più vantaggiosa sarà determinata relativamente al criterio h) 

impiegando il metodo aggregativo - compensatore previsto dall'allegato P al d.P.R. 

207/2010 che prevede la seguente formula:  

C(a) = Σn [ Wi *V(a) i ] 

dove: 

C(a)    = indice di valutazione dell’offerta (a); 

n        = numero totale dei requisiti 

Wi      = peso o punteggio attribuito al requisito (i); 

V(a) i  = coefficiente della prestazione dell’offerta (a) rispetto al requisito (i) variabile 

tra zero ed uno; 

Σn     = sommatoria. 

- I coefficienti V(a)i sono determinati: 

 per quanto riguarda gli elementi di valutazione di natura qualitativa attraverso 

la media dei coefficienti, variabili tra zero ed uno, attribuiti discrezionalmente 

dai singoli commissari sulla base dei seguenti criteri motivazionali: 

insufficiente = 0; 

mediocre = da 0,1 a 0,3 

discreto = da 0,31 a 0,5 

sufficiente = da 0,51 a 0,7 

buono = da 0,71 a 0,9 

ottimo = 1 

 

per quanto riguarda gli elementi di valutazione relativi all’offerta economica (elementi 

di natura quantitativa), i punti a disposizione saranno attribuiti attraverso 

interpolazione lineare secondo l’applicazione delle seguenti formule:  

Per quanto concerne il Tasso di interesse annuo creditore, riferito all’Euribor tre mesi, 

base annua 365 giorni, rilevato il primo giorno di ciascun trimestre, l’assegnazione del 

punteggio in palio avverrà sulla base dei seguenti criteri: 

 

 

P =    ___tasso offerto____     x  Punti in palio (20) 

                                       miglior tasso offerto 
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Per quanto concerne il Tasso di interesse annuo debitore riferito all’Euribor tre mesi, 

base annua 365 giorni, rilevato il primo giorno di ciascun trimestre, l’assegnazione del 

punteggio in palio avverrà sulla base dei seguenti criteri: 

 

 

P =    migliore tasso offerto_     x Punti in palio (15) 

                                            tasso offerto 

 

Il concorrente provvederà altresì obbligatoriamente ad isolare, in calce all’offerta 

economica i costi della sicurezza aziendali ex art. 87 co. 4 del d.lgs. 163/2006. 

La commissione giudicatrice, in seduta pubblica la cui ora e data verrà comunicata ai 

partecipanti almeno cinque giorni prima al numero fax o all'indirizzo pec indicati 

all'esterno del plico, nonché sul sito istituzionale dell'ente, da lettura dei punteggi 

attribuiti ai criteri e sub-criteri di valutazione delle offerte tecniche e procede 

all’apertura delle buste “C - Offerta Economica” dando lettura delle offerte. 

La commissione giudicatrice provvede poi ad attribuire i punteggi relativi all’offerta 

economica, effettua il calcolo del punteggio complessivo assegnato ai concorrenti e 

redige, infine, la graduatoria dei concorrenti. 

 

VERIFICA DELLA CONGRUITA’ DELLE OFFERTE 

La stazione appaltante si riserva la facoltà di procedere ai sensi dell’art. 86 co. 3 del 

d.lgs. 163/2006, valutando la congruità di ogni offerta che, in base ad elementi 

specifici, appaia anormalmente bassa. 

Art. 9 - Contratto 

Il contratto verrà stipulato, con scrittura privata, in data che verrà stabilita in 

conformità alla normativa vigente e comunicata dall’ente dopo l’aggiudicazione.  

Tutte le spese contrattuali sono a carico dell’aggiudicatario.  

È vietata la cessione totale o parziale del contratto e ogni forma di subappalto. 

La stipulazione del contratto è, comunque, subordinata al positivo esito delle procedure 

previste dalla normativa vigente in materia di lotta alla mafia. 

 

Art. 10 - Tutela dei dati personali 

La raccolta dei dati personali richiesti ha l’esclusiva finalità di consentire 

l’accertamento dell’idoneità dei concorrenti a partecipare alla procedura per 

l’affidamento del servizio di cassa. L’eventuale rifiuto di fornire i dati richiesti 

costituirà motivo di esclusione dalla gara. L’ente opererà secondo quanto previsto dal 

d.lgs. 196/2003. Il titolare del trattamento è la stazione appaltante. 

 

Art. 11 - Responsabile del procedimento 

Il responsabile del procedimento è dott.ssa Rina Elvina Butticè, tel 06 54393156, fax 

06/5413684 e-mail; rinaelvina.buttice@fondoprevidenzafinanze.it; 

mailto:rinaelvina.buttice@fondoprevidenzafinanze.it
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PEC; fondoprevidenzamef@pec.it 

 

Art. 12 - Rinvio 

Per tutto quanto non espressamente previsto e disciplinato dal Bando di gara, dal 

presente Disciplinare e dallo schema di Convenzione, si applica la normativa vigente. 

 

Art. 13 – Altre informazioni 

 Le operazioni di gara saranno verbalizzate ai sensi dell'art. 78 del D.Lgs. 12.04.2006 

n.163. 

 L'aggiudicazione, così come risultante dal verbale di gara definitivo è meramente 

provvisoria e subordinata agli accertamenti di legge ed all'approvazione del verbale 

stesso da parte dell'organo competente della stazione appaltante.  

 In ogni caso l'aggiudicazione definitiva diverrà efficace solo dopo la verifica del 

possesso dei requisiti di ordine generale e di ordine speciale. 

 Tutte le controversie derivanti da contratto sono deferite alla competenza dell’Autorità 

giudiziaria del foro di Roma rimanendo esclusa la competenza arbitrale. 

 La stazione appaltante si riserva di non procedere, nelle ipotesi previste dall'art. 81, 

comma 3 del D.Lgs 163/2006, all'aggiudicazione della gara senza che i concorrenti 

possano rappresentare alcuna pretesa al riguardo. In ogni caso nessun compenso o 

rimborso spetta ai concorrenti per la compilazione delle offerte presentate o in caso di 

annullamento della gara. 

 L’utilizzo della modulistica messa a disposizione dei concorrenti è consigliato e non 

obbligatorio. 

 Tutte le spese relative alla stipula del contratto, alla sua registrazione, ecc. saranno a 

carico dell’aggiudicatario; si ricorda che ai sensi dell’art. 34 comma 35 della Legge n. 

221 del 17 dicembre 2012, le spese per la pubblicazione di cui al secondo periodo del 

comma 5 dell'articolo 66 del decreto legislativo 12 aprile 2006, n. 163 ammontanti ad 

€ 5.856,00 (IVA al 22% inclusa) relative alla presente procedura dovranno essere 

rimborsate alla stazione appaltante dall'aggiudicatario entro il termine di sessanta 

giorni. 

 

Roma, 16.10.2015 

IL SEGRETARIO DEL FONDO DI 

PREVIDENZA PER IL PERSONALE M.E.F. 

(Dott. Dario Russo) 
firma autografa sostituita 

a  mezzo stampa ai sensi dell’art. 3, comma 2 del 
d.lgs. 39/1993. 
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